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TUTORIAL PARA ALUMNADO Y FAMILIAS

Qué es Educa

Educa es el sistema informatico del Departamento de Educacion para la gestion de la informacion
escolar. Sirve para facilitar la comunicacion, gestion y administracion entre los diferentes participantes en
el proceso educativo: profesorado, familias, alumnado, centro educativo y unidades técnicas del

Departamento de Educacion.

o Educa para las familias: sirve para que estén al tanto de la vida académica de sus hijos e hijas

(calificaciones, horario, calendario, asistencia...).

« Educa para el alumnado: sirve para que consulten sus calificaciones, etc.

Se accede a la aplicacion desde la pagina web del Departamento de Educacion o desde

https://educa.navarra.es/ desde el apartado de acceso para familiares y alumnado:

Gracias por utilizar las aplicaciones
informaticas del Departamento de
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https://educa.navarra.es/familias/
https://educa.navarra.es/familias/
https://educa.navarra.es/

Para acceder a la aplicacion, es necesario introducir un nombre de usuario y una
Contrasefia. Los proporciona el centro en el que esta matriculado el alumno.

Usuario Sarbide izena

Contraseiia Pasahitza
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Accedo por primera
Lehenengo aldi.
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Notificaciones: Avisos

Si se accede con un perfil de padre, madre o tutor legal, en la siguiente pantalla
apareceran todas las matriculas de todos sus hijos incluidas las de la escuela oficial de
idiomas y las del conservatorio.

Hay que seleccionar la matricula haciendo click sobre ella y pulsar Continuar:
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Pasamos a la pantalla principal de la aplicacion de alumnos:
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Desde aqui podemos :

e Cambiar el Idioma (castellano, euskera), haciendo click en Cambiar idioma y
pulsando sobre el idioma elegido y el boton Continuar:

Carvbotar i lome: Macina Gormz Lopez de Dicastilo |

Mesns

e Cambiar la contrasefia haciendo click en Cambiar contrasefia, introduciendo la
antigua, la nueva, confirmando la nueva y pulsando el boton Continuar:

Cambiar comteasena: Marina oz Lopat fa Dicastills

Antipas Contrmiefe

Neswve Conirewre Comboves Cortrmeta

o Seleccionar otra matricula (de otro hijo o del mismo en otro centro) haciendo click
e sobre Cambiar alumno/a.

o Cerrar ventana de datos generales.

e Mostrar la aplicacion en pantalla completa.

e \er datos generales del centro.

o Salir de la aplicacion, haciendo click sobre Salir.



Acceder a las distintas opciones haciendo click sobre las distintas pestafias:

Inicio

Desde aqui podemos ver el calendario del centro y las faltas del alumno en la ultima

semana:
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Datos personales

Hay una pestafia con los datos del alumno y otra con los del usuario (padre, madre o
tutor legal):
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Organizacion curso

Al hacer click en esta pestafia, aparecen dos opciones, Horario y Calendario:
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Horario: Se muestra un cuadro con el horario semanal del alumno. En la parte
izquierda tenemos dos nuevas pestafias, Asignaturas y Profesores. Si hacemos click en
Asignaturas vemos todas las asignaturas en las que estd matriculado en alumno y el n°
de horas que se imparten a la semana. Al seleccionar una de las asignaturas, se marcan
en otro color en el cuadro horario. Si hacemos click en Profesores vemos todos los
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Calendario: Se muestra el calendario del centro, con posibilidad de descargarlo en un
archivo PDF, haciendo click en el icono PDF (Descargar), y pulsando sobre Guardar.
Para abrir el fichero hay que ir a la carpeta en la que esta guardado:
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Informacion académica

Al hacer click en esta pestafia, aparecen cuatro opciones: Calificaciones, Faltas, Datos

Admisién, Seguimiento:
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Calificaciones: Desde aqui podemos ver las calificaciones en las evaluaciones parciales

y en las finales.

Al hacer click sobre la asignatura se despliegan los items (si la asignatura los tuviera).
Cuando pasas el raton sobre la calificacion del item, se muestra en una ventana su
descripcion.



Si al lado de la nota aparece un asterisco, haciendo click sobre él, veremos la
observacion que ha puesto el profesor en esa asignatura.

A la derecha, tenemos dos pestafias: Documentos y Faltas. Desde la pestaia
Documentos, podemos ver el Extracto de Registro Personal del Alumno

(ERPA), los boletines y el expediente haciendo click en la

opcidn correspondiente, pulsando el enlace Descargar, y Guardar. Para abrir el fichero
hay que ir a la carpeta en la que estd guardado. En cada una de opciones podemos
seleccionar los campos que nos interese ver.
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Desde la pestafia Faltas podemos ver un grafico de faltas por evaluacion o un gréfico de
faltas por asignatura haciendo click en la opcion correspondiente. (Esta opcion no esta ope-

rativa en la escuela en este momento)
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Faltas: En esta opcion se ven las faltas filtradas por fecha y tipo. Para ello hay que
seleccionar las fechas, el tipo y pulsar sobre el icono Filtrar. Se pueden descargar a un
archivo con formato PDF pulsando sobre el boton Descargar y Guardar. Para abrir el
fichero hay que ir a la carpeta en la que esta guardado..

A la derecha se puede ver un grafico de faltas por evaluacién o un gréfico de faltas por
asignatura haciendo click en la opcién correspondiente.
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Datos admision: Desde aqui se ven las preinscripciones que tiene el alumno en otros
centros y las listas de admision provisionales y definitivas, para comprobar si ha sido
admitido:
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Seguimiento: Se muestran las anotaciones realizadas por los profesores desde el
programa Educa:
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